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Der NRW-Arbeitskreis der Beistande mdchte den Praktikern in der Bei-
standschaft zur Umsetzung des Leistungsprofils einheitliche Arbeitshil-
fen zur Verfligung stellen.
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1.1 Dokumentationsbogen

Der Dokumentationsbogen dient der Strukturierung der nach der
Kindschaftsrechtsreform anzubietenden 3-Stufen-Hilfe unter Beriick-

sichtigung des Leitsatzes:

~S0 viel Beratung wie moglich, soviel Beistandschaft wie notig!™

Gemeinsam mit den Antragsberechtigten wird intensiv geklart, ob und
welcher Art von Hilfe sie bedirfen. Qualitdatsstandard sollte sein, dies

schriftlich zu dokumentieren.

Zu den Inhalten der 3-Stufen-Hilfe wird grundsatzlich auf das
Leistungsprofil des Beistands, Ziffer 3.1, 3.2 und 3.3 sowie 4.4,

verwiesen.

Die Beratung soll als Ziel mdglichst einvernehmliche Lésungen zum

Wohle des Kindes haben. Optimal ware ein gemeinsames Gesprach aller
Beteiligten, um den Lebenssituationen von Kindern und ihren Eltern ge-
recht zu werden und ihre Eigenverantwortung und gemeinsame Eltern-

verantwortung zu starken.



Die Unterstiitzung sollte mit einem schriftlicher Antrag des nach § 18
Abs. 1 und 4 SGB VIII berechtigten Elternteils oder Volljahrigen ver-

bunden werden.

Im Rahmen der auBergerichtlichen Geltendmachung von Unterhaltsan-
spriichen kann das Jugendamt im Auftrag des Elternteils oder des
Volljahrigen an die Unterhaltspflichtigen schreiben, sie um Auskunfts-
erteilung ersuchen, Ermittlungen bei Dritten einholen, auf die Zah-
lungsverpflichtung hinweisen und zur Zahlung und Titulierung des Un-

terhaltsanspruches auffordern.

Es muss in der Formulierung klar zum Ausdruck kommen, dass es sich
nicht um eine gesetzliche Vertretung des Kindes oder des Volljahrigen
handelt (ansonsten unzulassige Rechtsberatung; DIJuF -
Rechtsgutachten vom 08.10.2003, JAmt 2003,535; KG Berlin FAMRZ
2002,546; Dr. Oberloskamp Der Amtsvormund 1997,66ff).

Im Rahmen der Unterstiitzung gehort es auch zu den Aufgaben des
Jugendamtes, eine urkundliche Anerkennung der Vaterschaft herbeizu-

fihren.

Die rechtliche Vertretung im gerichtlichen Verfahren zur Vaterschafts-
feststellung oder der Geltendmachung von Unterhaltsanspriichen ge-

hort nicht zur Unterstitzung.



Erst wenn Beratung und Unterstiitzung nicht zu einer einver-
nehmlichen Losung fiihren oder eine gerichtliche Vertretung
des Kindes erforderlich wird, sollte eine Beistandschaft einge-
richtet werden. Die Begriindung wird in den Dokumentationsbogen

aufgenommen.

1.2 Checkliste §§ 52 a und 18 Abs. 1 und 2 SGB VIII

Mit der Checkliste §§ 52 a und 18 Abs. 1 und 2 SGB VIII modchten
wir vor allem den Berufsanfangern in der Beistandschaft eine Handrei-
chung fiir das Erstgesprach und etwaige weitere Gesprache mit den Eltern
zur Verfligung stellen. In kurzer und Ubersichtlicher Form werden Sach-
verhalte und gesetzliche Grundlagen dargestellt. So kann auch wahrend
eines Gespréaches der Uberblick Giber Besprochenes auf einfache Weise

~gecheckt" werden.

1.3 Statistikbogen

Die bisherige Bemessung der Stellen in der Beistandschaft beruht Gber-
wiegend auf den gezahlten Beistandschaften. Die Gleichwertigkeit und der
zeitliche Umfang von Beratung und Unterstlitzung wurden nicht berick-

sichtigt.



Aktenzeich . Dat
S Dokumentationsbogen .
schriftlicher Nachweis der Beratung und Unterstiitzung nach
[] §18 Abs. 1 und 2 SGB VIII [] §18 Abs.4 SGB VIl [] §52aSGB Vil
Fachkraft Anrufer/ Besuche Beratung Dauer /Min.

[] telefonisch
[ ] personlich

fir [ ]Kind []junger Volljahriger (bis vollend. 21.Lj.) [ | Mutter [ ] Vater [ ] Sonstige

[ ] Beratung

] Vermittlung rechtlicher Inhalte (siehe jeweilige Checkliste)

O] Klarung des Sachverhaltes

[] Vaterschaftsfeststellung [] Sorgerecht/Sorgeerklarung [l Umgang

[ ] Namensrecht [] Unterhalt [l §16151BGB
[] Hinweis auf Sozialleistungen [] Kindeswohlgefahrdung § 8a SGB VIl

[] Sonstiges

L] Zielvereinbarung/Gemeinsames Lésungskonzept
[] direktes Vermittlungsgespréch zwischen den Beteiligten
[] Unterlagen fiir Unterhaltsberechnung besorgen

[] Unterhaltsberechnung [] Zahlungsvereinbarung

] Beurkundung [] gerichtliche Geltendmachung
[] Verweisung an andere Fachdienste / Beratungsstellen  [[] Kooperation mit Fachdiensten
[] Sonstiges

[] Unterstiitzung

Hilfe bei der Formulierung von Schriftstlicken
Erstellen von Schriftstiicken

L]
L]
[] Muster von Schreiben mitgeben
L]
L]

Beratung und Unterstltzung reichen nicht aus, daher:

[ ] Beistandschaft

Aufgabenkreise: [] Vaterschaftsfeststellung

[ Unterhaltsrealisierung

[] begrenzter Aufgabenkreis




Checkliste § 52 a SGB VIII und § 18 Abs. 1 und 2 SGB VIII

Vaterschaftsfeststellung

® Recht des Kindes auf Kenntnis seiner Abstammung

® volljahriges Kind kann Vaterschaft feststellen lassen

= Rechtsfolgen: Abstammung, Unterhaltsanspriiche, Erbanspriiche, abweichende
Regelungen im Ausland

= Mdglichkeiten der Vaterschaftsfeststellung: freiwillig, durch Gerichtsverfahren

Sorgeerklirung, gerichtliche Ubertragung der gemeinsamen elterlichen
Sorge
= §§ 1626 a, 1626 BGB
= Beratung Uber Rechtsfolgen:
® gemeinsame freiwillige Willenserklarung oder Antrag beim Familiengericht
® kein Widerrufsrecht
® Abanderung nur auf Antrag beim Familiengericht
® Einrichtung der Beistandschaft nur dann mdglich, wenn ein Elternteil das
Kind in seiner Obhut hat
= evtl. weitere Beratung durch den ASD
= letztwillige Verfliigung der alleinsorgeberechtigten Mutter, aber § 1680 BGB

Namensrecht
= Hinweis auf 3-Monats-Frist nach Abgabe der Sorgeerklarung (nach der Geburt)
= vor Geburt (Vaterschaftsanerkennung u. Sorgeerkldrung): Bestimmung des
Namens bei
Anmeldung beim Standesamt (1-Monats-Frist )
= Verweis an das Standesamt in hamensrechtlichen Fragen

Umgang

= generell: Beratung eng am Gesetzestext orientiert, §§ 1684 und 1685 BGB
= speziell: Verweisung an den ASD

= Hinweis: Auswirkungen des Umgangs auf Unterhalt beachten!

Unterhalt

= gemeinsamer Haushalt mit beiden Eltern: keine Barunterhaltspflicht

= bei Trennung: Unterhaltsanspriiche des Kindes gegen den getrennt lebenden
Elternteil

= bei Nichtzusammenleben: Anspruch auf Betreuungsunterhalt nach §1615 BGB?

= Ermittlung des Unterhaltsanspruchs

= Protokoll Gber Abweichungen (sprich: andere Entscheidung des betreuenden
Elternteils) mit Unterschrift des Elternteils!

= Durchsetzung und Bedeutung vollstreckbarer Titel; Zwangsvollstreckung

= Auskunftsanspruch des Unterhaltsberechtigten (2 Jahre), Uberpriifung der Un-
terhaltshdéhe, Dynamisierung

= Hinweis auf die Unterhaltspflicht beider Elternteile und weiterer Verwandter

= Hinweis auf 6ffentliche Leistungen: §§ 62 ff EStG, SGB II u. XII, UVG, Eltern-
geld usw.

= Hinweis auf Mehrbedarf und/ oder Sonderbedarf

Beistandschaft

= Antrag (vor und nach der Geburt)

= Erkldrung, wer Inhaber der elterlichen Sorge ist und in wessen Obhut sich das
Kind befindet

= Festlegung des Aufgabenkreises

= Personalien der Elternteile

= Angaben Uber Einkommens-und Vermdgensverhaltnisse beider Elternteile

= Hinweis auf §§ 173, 234 FamFG

= verfahrensrechtliche Grundlagen FamFG, ZPO

= Beendigung der Beistandschaft
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Statistikbogen

1. | Information und allgemeine Auskiinfte

2. | Beratung § 18 Abs. 1 und 2 SGB VIII (§ 18 Abs. 3 nicht in der Beistandschaft) — per-
sOnlich, fernmundlich

3. | Beratung § 18 Absatz 4 SGB VIl — persénlich, fernmindlich

4. | §52aSGB VI

4.1 | Beratung (persénlich, fernmandlich)

4.2 | Schriftliches Beratungsangebot (Info- u. Erinnerungsschreiben)

5. | Unterstiitzung § 18 Abs. 1 SGB VIII | Ist |

Zugang

Abgang

6. | Unterstiitzung § 18 Abs. 4 SGB VI | Ist |

Zugang

Abgang

7. | Beistandschaft | Ist |

Zugang

Abgang

8. | Beurkundungen

8.1 Sorgeerklarungen

8.2 | andere Urkunden (Unterhalt, Titelumschreibungen usw.)

9. Ergénzungspflegschaften | Ist

Zugang

Abgang

10. | §8aSGB VI

11. | Sonstiges

Ermittlung des prozentualen Anteiles von Beratung: Die gezahlten Tétigkeiten der Ziffern 2 — 4 multipliziert mit 20 Min.

Legende zur Statistik AK

Zu den Definitionen wird auf das Leistungsprofil verwiesen

1. - Weiterleitung an andere Fachdienste

- Aushdndigung von Informationsmaterial

- Negativbescheinigung nach § 58 a SGB VIII

- Aligemeine Informationen an Dritte, z. B. Sozialleistungsanspriiche

2. - Keine Beratung des nicht mit dem Kind zusammen lebenden Elternteils

5. - Keine Unterstiitzung des nicht mit dem Kind zusammen lebenden Elternteils
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Checkliste bei Abgabe der Beistandschaft

|:| Mitteilung Uber Wechsel des gewdhnlichen Aufenthaltes des Kindes§ 87 ¢
Abs. 5 SGB VIII
[ ] Ubernahmeantrag gem. § 87 c Abs. 5 SGB VIII

Bis zum Eingang der Ubernahmeerklirung sind folgende Arbeiten zu er-

ledigen:

Klarung und Prifung der Ersatzanspriiche

e Kurzbrief an Sozialleistungstrager und Forderungsinhaber mit der Bitte
um Bezifferung der Anspriiche und Aufstellung der Forderungen.

Folgende Reaktionen der Forderungsinhaber sind madglich:

e Bezifferung der Forderung

e Antrag auf Teilausfertigung zur Vollstreckung

e Gdf. Verzichtserkléarung zur Akte

e keine Reaktion; in diesem Fall Darstellung in Sachverhalt

|:| Rlckstandsberechnung mit Titelhistorie
|:| Eingang der Ubernahmeerklarung

|:| Abgabe an das zusténdige Jugendamt

Inhalt des Abgabeschreibens:
e Daten Vater, Mutter, andere Beteiligte: Namen, Geburtsdaten, An-
schriften
Hoéhe des laufenden Unterhaltes mit Angabe des Titels
Rickstandsberechnung mit Titelhistorie

Soll im Zeitpunkt der Abgabe

Ist im Zeitpunkt der Abgabe

Rickstand insgesamt

Rickstand einzelne Zahlungsempfanger

e Daten Zahlungsempfanger

Bezeichnung Az. und Kassenzeichen

Anschriften

Bankverbindung

ggf. Zahlungszeitraume

Kurze Sachverhaltsdarstellung

- letzte Uberpriifung

- Altersgruppenwechsel

- Zahlungsmodalitaten

- Aktuelle Anderungen betreffend z.B. Insolvenzantrag, Kurzar-
beit, Arbeitslosigkeit

- Informationen Gber bestehende ungeklarte Forderungen eines
Leistungstragers

- Informationen Gber Mitteilungen an Mutter, Vater, andere Zah-
lungsempfanger, Drittschuldner

e Bitte um schriftliche Bestatigung des Akteneinganges

|:| Abgabeinformationen an:

Mutter

Vater

Andere Zahlungsempfanger wie UVK, Sozialleistungstrager etc.
ggf. Drittschuldner, Insolvenzverwalter

|:| Versendung des Abgabeschreibens und der Akte an das Gbernehmende Ju-
gendamt
|:| Dokumentation der Abgabe und Archivierung
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[]

Checkliste bei Beendiqung der Beistandschaft durch Aufhebung

oder sonstige Griinde

Beendigung der Beistandschaft durch schriftliche Erklarung § 1715 BGB
oder durch Wegfall der in § 1713 BGB genannten Voraussetzungen

Schlussbericht mit Riickstandberechnung und Titelhistorie

Soll im Zeitpunkt der Beendigung

Ist im Zeitpunkt der Beendigung
Rickstand insgesamt

Riickstand einzelner Zahlungsempfanger

Beendigungsmitteilungen

Inhalt der Beendigungsmitteilungen:

[]

Mutter: Schlussbericht mit Riickstandsberechnung und Titelhistorie
- Soll im Zeitpunkt der Beendigung
- Ist im Zeitpunkt der Beendigung
- Rickstand insgesamt
- Rulckstand einzelne Zahlungsempfanger

Vater: Schlussbericht mit Riickstandsberechnung und Titelhistorie
- Soll im Zeitpunkt der Beendigung
- Ist im Zeitpunkt der Beendigung
- Riickstand insgesamt
- Rickstand einzelne Zahlungsempfanger

Andere Zahlungsempfianger wie UVK, Sozialleistungstrager etc.

- Schlussbericht mit Rickstandsberechnung und Titelhistorie

- Soll im Zeitpunkt der Beendigung -Ist im Zeitpunkt der Beendi-
gung

- Rlckstand insgesamt

- Rickstand einzelne Zahlungsempfanger

ggf. Drittschuldner, Insolvenzverwalter:
- Mitteilung Uber die Beendigung der Beistandschaft
- Mitteilung an wenn die Zahlungen zu erfolgen haben

Dokumentation der Beendigung und Archivierung



|:| Frihzeitiges Anschreiben vor Eintritt der Volljahrigkeit (ca. 2 bis 6 Monate
vorher)

e Schreiben mit Beratungsangebot gemaB § 18 Abs. 4 SGB VIII an
zukunftig volljahrig werdendes Kind und Eltern

Bis zum Eintritt der Volljahrigkeit sind folgende Arbeiten zu erledigen:

|:| Klarung und Prifung der Ersatzanspriiche

e Kurzbrief an Sozialleistungstrager und Forderungsinhaber mit der
Bitte um Bezifferung der Anspriiche und Aufstellung der Forderun-
gen.

Folgende Reaktionen der Forderungsinhaber sind mdglich:

Bezifferung der Forderung

Antrag auf Teilausfertigung zur Vollstreckung

Ggf. Verzichtserkldarung zur Akte

keine Reaktion; in diesem Fall Darstellung in Sachverhalt

|:| Rickstandsberechnung mit Titelhistorie

|:| Beendigungsmitteilungen bei Eintritt der Volljahrigkeit

Inhalt der Beendigungsmitteilungenan:

e Mutter: Darstellung Uber Leistungen und Leistungserbringer, Be-
rechnungen und Titelhistorie, Hinweise auf weitere Unterhaltsver-
pflichtungen, Ausgleichsanspruch

e Vater: Berechnungen und Hinweise zu rechtlichen Anderungen
auch zur Hoéhe des Unterhaltes, durch Eintritt der Volljahrigkeit,
Beendigung der Zahlung an den Beistand

e Volljahrigen: Gesondertes eigenes Anschreiben, mit rechtlicher
Information zum Unterhaltsanspruch einschl. der Verjdhrungsfris-
ten, Verwirkung, Geltendmachung sowie Darstellung des gesetzli-
chen Beratungs-und Unterstitzungsauftrages; in Ablichtung das
Anschreiben an die Mutter und an den Vater und ein ausfihrliches
Informationsblatt als Anlage

|:| Informationsschreiben an:
- Mutter
- Vater
- Andere Zahlungsempfanger wie UVK, Sozialleistungstrager etc.
- gdf. Drittschuldner, Insolvenzverwalter

|:| Dokumentation der Beendigung und Archivierung
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Diese Arbeits- und Orientierungshilfe wurde erstellt unter besonderer Mitwirkung

von:

Angelika Haak-Dohmen

Annette Merten
Hans-Werner Piitz

Heinz Roos
Ralf Weyers

Teilnehmer/innen des Arbeitskreises, Stand 1.7.2013
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Ute

Antje

Hermann
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Annette
Jargen
Hans Werner

Anja
Heinz
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Christina
Roland
Ulrike
Hiltrud
Manfred
Ralf

Ralf

Stadtverwaltung Aachen
Stadtverwaltung Schwerte
Stadteregion Aachen
Stadtverwaltung Unna
Stadtverwaltung Bergkamen
LWL-Landesjugendamt
Westfalen

Stadtverwaltung Dortmund
Stadtverwaltung Niederkas-
sel

Stadtverwaltung Diisseldorf
Stadtverwaltung Marl
LVR-Landesjugendamt
Rheinland

Stadtverwaltung Schwelm
adaptiertes Mitglied
Stadtverwaltung Bochum
Stadtverwaltung Unna
Stadtverwaltung Duisburg
Stadtverwaltung Kéln
Stadtverwaltung Duisburg
Kreis Borken
Stadtverwaltung Krefeld
adaptiertes Mitglied
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