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LVR-LANDESJUGENDAMT RHEINLAND

Leitungs- und Organisationskompetenzen  
in der offenen Ganztagsschule

Zertifikatskurs für Leitungskräfte in der OGS

Sie haben als Ko-Leiter/in neben der Schulleitung innerhalb 

der offenen Ganztagsschule die Verantwortung für die Kon-

zeptions- und Prozessgestaltung der außerunterrichtlichen 

Angebote und für ein qualitativ gutes, bedarfsgerechtes Ange-

bot für die Kinder und ihre Familien?

Sie haben – oft als Primus/Prima inter pares – neben Ihrer 

eigenen pädagogischen Arbeit mit den Kindern, Aufgaben der 

Personal- und Teamentwicklung inne? Sie sollen dazu eng mit 

der Schulleitung und dem Lehrerkollegium zusammenarbei-

ten und hier die Entwicklung zu einem Gesamtteam fördern? 

Sie müssen Aufgaben und Verantwortlichkeiten delegieren, für 

ein gutes Zeitmanagement sorgen, ein Budget verwalten? 

Sie sind erste/r Ansprechpartner/in für Eltern und sollen die 

Zusammenarbeit mit ihnen qualitativ gut gestalten? Sie sollen 

die Arbeit der OGS in den verschiedenen schulischen Gremien 

und denen Ihres Trägers vertreten? Sie stehen für eine gute 

Öffentlichkeitsarbeit ein?

Leitungskompetenzen fallen nicht vom Himmel.

Der Zertifikatskurs will Sie unterstützen, Ihren persönlichen 

Leitungsstil weiter zu entwickeln und dabei das notwendige 

„Handwerkzeug“ kennen und reflektiert anwenden zu lernen. 

Er ist in sieben zweitägige Module unterteilt. Diese finden je-

weils an einem Freitag und dem darauf folgenden Samstag 

(ohne Übernachtung) statt.

Module

Modul 1:   Was leitet mich, wenn ich leite?  

Führungsstile und Stellenprofile

Modul 2:   Mitarbeiterführung und Teamentwicklung

Modul 3:   Zielorientierung, Kooperationen

Modul 4: Schwierige Gespräche 

Modul 5:   Zeitmanagement, Büroorganisation,  

Konzeptentwicklung

Modul 6:  Projektmanagement, Moderations- und  

Präsentationsmethoden, Öffentlichkeitsarbeit

Modul 7: Präsentation des eigenen Projektes

Sie begeben sich im Rahmen des Zertifikatskurses auf einen 

individuellen Erfahrungsweg, der an ihrer privaten und beruf-

lichen Sozialisation und ihren jetzigen beruflichen Anforde-

rungen orientiert ist. Sie erweitern im kollegialen Austausch 

in der Fortbildungsgruppe ihre personalen, sozialen und fach-

lichen Kompetenzen für die Arbeit als Gruppen- oder Team-

leitung Ihrer OGS.

Zum Ende der Fortbildung planen und führen Sie selbständig 

ein Projekt durch, Sie werten es aus und präsentieren das Er-

gebnis und die Dokumentation. 

Als Nachweis erhalten Sie ein Zertifikat des LVR-Landes-

jugendamtes Rheinland.

Zielgruppe 
Koordinator(inn)en resp. (zukünftige) Leitungen der außerun-

terrichtlichen Angebote der offenen Ganztagsschule

 ��

 ��

 �

 ��

Termine

Modul 1: 20. und 21. September 2024

Modul 2: 11. und 12. Oktober 2024

Modul 3: 15. und 16. November 2024

Modul 4: 13. und 14. Dezember 2024

Modul 5: 24. und 25. Januar 2025

Modul 6: 21. und 22. Februar 2025

Modul 7: 09. und 10. Mai 2025

Alle Module finden in Köln statt. Der jeweilige Tagungsort 

wird rechtzeitig bekannt gegeben. Getränke werden gestellt; 

für Ihre Mahlzeiten sorgen Sie bitte selbst. Es befinden sich 

einige Lokale und Imbisse in fußläufiger Entfernung.

•	 Die Fortbildung umfasst 161, 5 Stunden. 

•	 Sie ist wie folgt aufgeteilt:

•	 �7 Module à 13,5 Stunden (jeweils freitags und samstags 

9.00h bis 17.30h)

•	 6 Studientexte à 2 Stunden

•	 �6 Treffen in Lerngruppen zwischen den einzelnen  

Modulen (6x2 Stunden)

•	 2 individuelle Beratungen abrufbar à 1,5 Stunden 

•	 Projektdurchführung à 24 Stunden 

•	 Projekt-Dokumentation à 16 Stunden 

Preis
Der komplette Kurs kostet 1.281,– Euro für alle Module

(inklusive Getränke, ohne Verpflegung und Übernachtung)

– mit Bildungsscheck: 696,50 Euro. (www.weiterbildungsbe-

ratung.nrw). Die Rechnungsstellung erfolgt zum einzelnen  

Modultermin (183,– Euro/Modul). 

Den Bildungsscheck schicken Sie bitte per Post an das LVR-

Landesjugendamt Rheinland, 43.22 Fortbildung, 50663 Köln.

Schnell und papierlos –  
einfach online anmelden!

Bitte nutzen Sie dazu den folgenden Pfad:

www.jugend.lvr.de › Fortbildungen › Online-Katalog ›  

Jugendhilfe und Schule › Leitungs- und Organisations

kompetenzen ...

Die einzelnen Module beginnen jeweils am ersten Tag um 

9:00h und enden am letzten Tag um 17:30h.

Informationen zum Bildungsscheck
Die Fortbildung dient der beruflichen Qualifizierung und 

dem Erwerb fachlicher Kompetenzen.

Sie können daher womöglich einen Bildungsscheck zur 

anteiligen Übernahme der Kosten der Fortbildung beantra-

gen. Gefördert werden dabei allein die unmittelbaren Fort-

bildungskosten (ohne Raummiete); die Höchstsumme des 

Bildungsschecks beträgt 500,– Euro.

Das bedeutet für diesen Zertifikatskurs konkret, dass Inha-

ber/innen eines Bildungsschecks insgesamt

696,50 Euro selbst tragen. 

Weitere Infos zum Bildungsscheck: 

www.weiterbildungsberatung.nrw

Bitte beachten Sie, dass Sie

•	 �zunächst den Bildungsscheck bei Ihrer örtlichen Bera-

tungsstelle beantragen

•	 �sich erst anmelden, wenn Ihr Antrag bewilligt ist,  

Sie also im Besitz des Bildungsschecks sind, denn 

nachträglich werden keine Kosten erstattet!

https://www.weiterbildungsberatung.nrw/
https://www.weiterbildungsberatung.nrw/
https://ems.lvr.de/microsite/index.cfm?l=1F66B49DD0C6D75C50D2DF2E05CE79B2&sp_id=1
https://ems.lvr.de/microsite/index.cfm?l=1F66B49DD0C6D75C50D2DF2E05CE79B2&sp_id=1
https://www.weiterbildungsberatung.nrw/


„Ich habe ganz viel Handwerkszeug für 
persönliche Baustellen erhalten. Der Kurs 
hat mich stärker und selbstbewusster 
gemacht im Umgang mit Eltern, 
Vorgesetzten und Teamkolleginnen. 
Ich habe viele neue Ideen für die 
Weiterentwicklung der eigenen Einrichtung 
durch den Erfahrungsaustausch mit 
anderen Leitungen bekommen.“ 

Sabrina Peters, 

Leiterin des offenen Ganztags an der  

Trogata Janosch GS

„Ich bin mir meiner Rolle als Koordinatorin 
einer OGS viel bewusster. Aufgaben 
und Verantwortlichkeiten, aber auch 
Handlungsweisen sind nun für mich 
klarer. Ganz wichtig waren für mich die 
Erfahrungen anhand von Rollenspielen zum 
Thema »Schwierige Gespräche«. Unsere 
Fortbildungsgruppe hat ganz schnell eng 
zueinander gefunden. Dieses positive 
Teamgefühl hat mich sehr gestärkt.“ 

Alexandra Bauß, 

Koordinatorin OGS Schulstraße in Hilden

Teilnahmebedingungen

Sie müssen für den Erhalt des Zertifikates mind. 90 % der 

Fortbildungsstunden absolvieren. Zwischen den Teilneh-

merinnen und Teilnehmern, deren Vorgesetzten und der 

Kursleitung wird ein Kontrakt geschlossen. Er wird mit der 

Anmeldebestätigung zugesandt. Darin verpflichtet sich u.a. 

die/der Vorgesetzte, Zeitressourcen für die Konzeptentwick-

lung und Durchführung eines Projekts an der offenen Ganz-

tagsschule einzuräumen.

Referent / in
Markus Granrath, Abakus9 – Beratungs-Institut

Andrea Steuernagel, Jugendfarm Bonn e. V.

Anmeldeschluss
20. Juni 2024

Veranstaltungsleitung
Dr. Karin Kleinen

Tel	 0221 809-6940 

Mail	 karin.kleinen@lvr.de

Fragen zur Anmeldung
Gabriele Weier, Melanie Hahn

Tel	 0221 809-4016 oder -4017

Fax	 0221 809-4066

Mail	 fobi-jugend@lvr.de

LVR-Landesjugendamt Rheinland
Kennedy-Ufer 2, 50679 Köln, Tel 0221 809-6940,
Karin.Kleinen@lvr.de, www.jugend.lvr.de
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