LVR 3 LWL

Qualitat fir Menschen Fir die Menschen.
Fur Westfalen-Lippe.

Mogliche Ausfithrungen in den Konzeptionen zur Buch- und
Aktenfiihrung

Aktenfiihrung

In der Konzeption muss mindestens ausgesagt werden, dass die in der
Aufsichtsrechtlichen Grundlage dargestellten Akten vorgehalten und die
Grundsatze der ordnungsgemaBen Aktenfliihrung beachtet werden.

Folgende Varianten zur Darstellung in den Konzeptionen sind denkbar

1. Die Auflistung der in der Aufsichtsrechtlichen Grundlage (Seite 4+5)
notwendigen Unterlagen werden in die Konzeption Ubertragen und als
erlauternder Satz kann hinzugefligt werden
~Diese Unterlagen werden im laufenden Betrieb vollstdndig, nachvollziehbar
und wahrheitsgetreu (Grundsédtze der ordnungsgeméBen Aktenfiihrung)
gefuhrt und vorgehalten."

2. Es kann folgender Satz in der Konzeption aufgenommen werden:
.Im laufenden Betrieb werden die in der aufsichtsrechtlichen Grundlage mit
Stand vom.... benannten Akten vollstdndig, nachvollziehbar und
wahrheitsgetreu (Grundsétze der ordnungsgeméBen Aktenfuhrung) gefuhrt
und vorgehalten.™

Buchfithrung

In der Konzeption muss mindestens ausgesagt werden, dass die in der
Aufsichtsrechtlichen Grundlage dargestellten Dokumente der Buchflihrung
vorgehalten und die Grundsatze der ordnungsgemaBen Buchflihrung beachtet
werden.

Folgende Varianten zur Darstellung in den Konzeptionen sind denkbar

1. Die Auflistung der notwendigen Unterlagen in der Aufsichtsrechtlichen
Grundlage (Seite 5) werden in die Konzeption Ubertragen und als erganzender
Satz kann hinzugefligt werden:
,Diese Unterlagen werden im laufenden Betrieb vorgehalten. Die Buchfliihrung
erfolgt richtig, klar und vollstdndig (Grundsdtze der ordnungsgeméBen
Buchfihrung). Das Belegprinzip wird beachtet."

2. Es kann folgender Satz aufgenommen werden:
~Im laufenden Betrieb werden die in der aufsichtsrechtlichen Grundlage mit
Stand vom ... benannten Unterlagen vorgehalten. Die Buchfliihrung erfolgt
richtig, klar und vollstéandig (Grundséatze der ordnungsgemdaBen Buchfiihrung)
vorgehalten. Das Belegprinzip wird beachtet."

3. Die ordnungsgemaBe Buchfihrung kann auch durch einen entsprechenden
Nachweis eines Steuer-, Wirtschafts-, oder Buchpriifers belegt werden, d.h.
anstelle einer Aussage in der Konzeption kann zum Antrag auf Betriebserlaubnis
dieser entsprechende Nachweis mit eingereicht werden.
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Ausnahme:

Fir kommunale Trager gilt: Es wird grundsatzlich davon ausgegangen, dass eine
ordnungsgemaBe Buchflihrung (z.B. gemaB GoB-K: Grundsatze ordnungsgemaBer
Buchfuhrung fir Kommunen) erfolgt.

Ein Hinweis sollte in der Konzeption aufgenommen werden.



